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АДМИНИСТРАЦИЯ
 ВОРГИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
 ЕРШИЧСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 25.09.2012г.  № 35
с.Ворга

Ершичский район

Смоленская область   

	Об утверждении Порядка передачи информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Воргинского сельского поселения Ершичского района Смоленской области пользователю информации и Порядка взимания платы за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Воргинского сельского поселения Ершичского района Смоленской области


В целях обеспечения единого подхода к реализации органами местного самоуправления муниципального образования Воргинского сельского поселения Ершичского района Смоленской области пункта 4 Правил взимания платы за предоставление информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 860, в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Администрация  Воргинского сельского поселения  

 п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Порядок передачи  информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального  образования Воргинского сельского поселения Ершичского района Смоленской области пользователю информации.
2. Утвердить прилагаемый Порядок взимания платы за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Воргинского сельского поселения Ершичского района Смоленской области.
           3. Настоящее постановление подлежит обнародованию путем размещения на официальном сайте Администрации муниципального образования - Ершичский район Смоленской области. 

          4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования 

Воргинского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области                                            Н.А.Парфёнова
                                                                                                                    УТВЕРЖДЕН постановлением 
                                                                                                     Администрации Воргинского сельского 

поселения Ершичского района

Смоленской области

от 25.09.2012  № 35
ПОРЯДОК

передачи информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Воргинского сельского поселения Ершичского района Смоленской области пользователю информации
1. Для получения информации о деятельности органов местного самоуправления  муниципального образования Воргинского сельского поселения Ершичского района  Смоленской области пользователь информации обращается с запросом в Администрацию  Воргинского сельского поселения Ершичского района Смоленской области (далее – Администрацию) в порядке,  предусмотренном Федеральным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
2. Пользователь информации, который желает, чтобы информация была предоставлена ему непосредственно в Администрации, при обращении в Администрацию указывает в запросе, какую информацию и на каком носителе (на бумажном носителе или в виде информации, записанной на компьютерное накопительное устройство) он желает получить непосредственно в Администрации.
3. Запрашиваемая информация предоставляется Администрацией на бумажном носителе или в электронном виде в объеме и формате имеющихся в Администрации документов и (или) материалов с учетом требований Правил взимания платы за предоставление информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 860 (далее – Правила).
При этом, если у Администрации отсутствует техническая возможность предоставить запрашиваемую информацию в том формате, в котором она оформлена в первоначальном виде, информация предоставляется в близком к оригиналу (тому виду, который используется Администрацией) формате.
4. Для получения информации в электронном виде пользователь информации предоставляет в Администрацию компьютерное накопительное устройство.
В качестве компьютерного накопительного устройства используются:

- внешний жесткий диск;

- флеш-карта памяти;

- USB-флеш-накопитель;

- оптический носитель информации (CD-R(DVD-R)-диск; CD-RW(DVD-RW)-диск) с возможностью записи на него информации.
5. Компьютерные накопительные устройства, указанные в пункте 4 настоящего Порядка, предоставленные пользователем информации, должны позволять осуществлять на них запись информации и иметь свободное дисковое место для записи информации.
6. Специалист Администрации, осуществляющий предоставление информации, производит проверку предоставленного пользователем информации компьютерного накопительного устройства на наличие компьютерных вирусов и соответствие его требованиям, установленным пунктами 4 и 5 настоящего Порядка.
7. В случае выявления в ходе проверки на предоставленном пользователем информации компьютерном накопительном устройстве компьютерных вирусов или несоответствия его требованиям, установленным пунктом 4 настоящего Порядка, указанное устройство возвращается пользователю информации без осуществления записи на него информации.
8. В случае выявления в ходе проверки невозможности осуществления на предоставленное пользователем информации компьютерное накопительное устройство записи информации специалист Администрации, осуществляющий предоставление информации, возвращает пользователю информации компьютерное накопительное устройство без осуществления на него записи информации.
9. В случае выявления в ходе проверки отсутствия на предоставленном пользователем информации компьютерном накопительном устройстве свободного дискового места для записи информации в запрашиваемом пользователем информации объеме специалист Администрации, осуществляющий предоставление информации, уточняет у пользователя информации необходимость предоставления информации в объеме свободного дискового места для записи информации. Если пользователь информации согласен на предоставление информации в объеме свободного дискового места для записи информации, информация записывается и предоставляется пользователю информации в данном объеме, в противном случае пользователю информации предлагается предоставить дополнительное компьютерное накопительное устройство, располагающее достаточным объемом свободного дискового места для записи информации. В случае отказа пользователя информации предоставить дополнительное компьютерное накопительное устройство, располагающее достаточным объемом свободного дискового места для записи информации, предоставленное компьютерное накопительное устройство возвращается пользователю информации без осуществления на него записи информации.
10. Специалистом Администрации, осуществляющим предоставление информации, в специальном журнале, оформленном в произвольной форме, делается отметка о предоставлении информации пользователю информации с указанием:

- даты обращения за предоставлением информации;

- фамилии, имени, отчества или наименования пользователя информации;

- сведений о запрошенной информации;

- даты предоставления информации;

- вида предоставления информации;

- объема предоставленной информации;

- должности, фамилии, имени и отчества сотрудника, предоставившего информацию.

В отдельных графах проставляются подпись лица, получившего запрошенную информацию, и подпись лица, предоставившего информацию.
11. Порядок взимания оплаты за информацию, предоставляемую за плату, определяется Администрацией  самостоятельно в соответствии с Правилами.
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

 Воргинского сельского 

поселения Ершичского района
 Смоленской области

от 25.09.2012  № 35
Порядок
взимания платы за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Воргинского сельского поселения Ершичского района Смоленской области

1. Настоящий Порядок определяет порядок взимания платы за предоставление пользователю информации по его запросу информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Воргинского сельского поселения Ершичского района Смоленской области.

2. Плата за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Воргинского сельского поселения Ершичского района Смоленской области взимается в случае, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает 20 страниц формата А4, или 10 страниц формата А3, или 5 страниц формата А2, или 1 страницу формата, превышающего формат А2 (при предоставлении информации на бумажном носителе), или 1 мегабайт (при предоставлении информации в электронном виде), исходя из расходов на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, а также расходов, связанных с их пересылкой по почте (за исключением случая, предусмотренного пунктом 4 настоящего Порядка).

3. В случае если объем запрашиваемой информации превышает объем, установленный пунктом 2 настоящего Порядка, расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов оплачиваются пользователем информации в следующем размере:

10 рублей за каждую дополнительную страницу запрашиваемой информации - в случае, если запрашиваемая информация хранится в Администрации  Воргинского сельского поселения Ершичского района Смоленской области (далее - Администрации) на бумажном носителе в формате А4, или за каждый дополнительный мегабайт при предоставлении информации в электронном виде;

20 рублей за каждую дополнительную страницу запрашиваемой информации - в случае, если запрашиваемая информация хранится в Администрации на бумажном носителе в формате А3;

100 рублей за каждую дополнительную страницу запрашиваемой информации - в случае, если запрашиваемая информация хранится в Администрации на бумажном носителе в форматах от A2 до А0;

1000 рублей за каждую дополнительную страницу запрашиваемой информации - в случае, если запрашиваемая информация хранится в Администрации на бумажном носителе в формате, превышающем формат А0.

4. По желанию пользователя информации запрашиваемая информация на бумажном носителе или в виде информации, записанной на компьютерное накопительное устройство (компьютерный жесткий диск, USB-накопитель, дисковый массив и т.д.), может быть передана пользователю информации непосредственно в Администрации в установленном порядке.

5. В случае если объем запрашиваемых документов и (или) материалов на бумажном носителе меньше или равен объему, установленному пунктом 2 настоящего Порядка, и информация направляется пользователю информации по почте, финансовое обеспечение расходов, связанных с пересылкой по почте копий указанных документов и (или) материалов пользователю информации, осуществляется в пределах бюджетных ассигнований соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации, предусмотренных законом (решением) о бюджете на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) на руководство и управление в установленной сфере деятельности Администрации как получателю бюджетных средств.

6. В случае если объем запрашиваемых документов и (или) материалов на бумажном носителе превышает объем, установленный в пункте 2 настоящего Порядка, и информация направляется пользователю информации по почте, расходы, связанные с пересылкой по почте копий указанных документов и (или) материалов пользователю информации, в полном объеме осуществляются пользователем информации и рассчитываются в соответствии с тарифами на оказание универсальных услуг почтовой связи, действующими на дату регистрации в Администрации запроса, если иное не определено договором между оператором почтовой связи и пользователем услуг почтовой связи.

7. В случае если объем запрашиваемой в электронном виде информации не превышает объем, установленный пунктом 2 настоящего Порядка, и адрес электронной почты пользователя информации указан в запросе, информация направляется пользователю информации на указанный адрес электронной почты на бесплатной основе.

8. В случае если объем запрашиваемой в электронном виде информации превышает объем, установленный пунктом 2 настоящего Порядка, она записывается на компьютерное накопительное устройство.

В случае если компьютерное накопительное устройство предоставлено пользователем информации и информация, записанная на указанное устройство, направляется пользователю информации по почте, пользователь информации оплачивает в полном объеме расходы, связанные с пересылкой компьютерного накопительного устройства по почте и рассчитанные в соответствии с тарифами на оказание универсальных услуг связи, действующими на дату регистрации в Администрации запроса, если иное не определено договором между оператором почтовой связи и пользователем услуг почтовой связи.

В случае если пользователь информации не предоставляет в Администрацию компьютерное накопительное устройство, стоимость указанного устройства включается в плату за предоставление информации.

9. Запрашиваемая информация предоставляется Администрацией с учетом требований настоящего Порядка в объеме и формате имеющихся в Администрации документов и (или) материалов.

10. В случае если в соответствии с настоящим Порядком за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Воргинского сельского поселения Ершичского района Смоленской области будет взиматься плата, об этом сообщается пользователю информации, направившему запрос, в течение 7 рабочих дней со дня регистрации полученного в установленном порядке запроса. При этом указываются:

а) объем и формат запрашиваемой информации;

б) размер расходов на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, в том числе стоимость компьютерного накопительного устройства, приобретаемого Администрацией в случае, если соответствующее устройство не предоставлено пользователем информации;

в) размер платы за пересылку запрашиваемых документов и (или) материалов в полном объеме по почте (за исключением случая, предусмотренного пунктом 4 настоящего Порядка);

г) информация, необходимая для заполнения платежного документа на перечисление платы за предоставление запрашиваемой информации,  в порядке, установленном для перечисления налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации;

д) срок внесения пользователем информации платы за предоставление запрашиваемой информации, не превышающий срок рассмотрения запроса, установленный статьей 18 Федерального закона "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

11. Пользователь информации осуществляет перечисление платы за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Воргинского сельского поселения Ершичского района Смоленской области на счет Управления Федерального казначейства по Смоленской области, открытый на балансовом счете 40101 «Доходы распределяемые органами Федерального казначейства между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации», для последующего перечисления в бюджет муниципального образования – Ершичский район Смоленской области.

12. Информация о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Воргинского сельского поселения Ершичского района Смоленской области, предоставляемая на платной основе, направляется (передается) пользователю информации после оплаты им предоставления указанной информации.

